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All’Assistente Amministrativa Antonietta Suppa
All'Albo Pretorio dell'lstituto

Al sito web dellIstituto |

AFIa sezione Amm.né Trasparente-
e.p.c. al DSGA

OGGETTO: LETTERA DI - INCARICO PER PRESTAZIONIE ATTIVITA AGGIUNTIVA Al SENSI DELI.'ART. 25 DEL
D.LGS.165/2001. RUOLO DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVA '
procedura di selezione per il reclutamento di personale interno "PERSONALE ATA ” Assistenti Amministrativi e
Collaboratori Scolastiti” a valere sul progetto farmativo PON FSE “Per la scuola, competenze & ambienti per
I’apprendlmento” 2014-2020. ASSE | - Istruzione - Fondo Sociale Europeo {FSE}. Obiettivo specifico 10.2
Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il suipporto dello svituppo delle capacita di docent,
formatori e staff. Azione 10.2.1 azioni specifiche per la scugla dell'infanzia {linguaggl ¢ multimedialita — espressione
Creativa, espressivita corporea), azione 10.2.2. azionidi integrazione e potenziamenta delle aree disciplinari di base

(lingua italiana, lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi finguaggi, ecc.).
AVVISO PUBBLICO Prot. AOODGEFID n. 1953 del zuoz;zoﬂ PER “IL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DI BASE IN CHIAVE INNOVATIVA, A -

* SUPPORTOC DELL’OFFERTA FORMATIVA"

CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO PRIMARIA ~ SECONDARIA DIPRIMO GRADO 10, 21A—FSEPQN’-LA6201?-251- e e R e e e T
- CAJP F59H1A000150006
.TITOI.O DEL PROGETTO: COMPETENZE D1 BASE E COMUNICAZIONE: da paclmnanza a capauta critica di aghre

LA DIRIGENTE SCORASTICA

Vlsta Ia nota MIUR prot. 1588 del 13 gennaijo 2016 "linee guida per Faffidamento de1 contratt: pubblici di servizi @
forniture, dove viene evidenziato che I'lstituzione scolastica potra coinvolgere, nefla tealizzazione tel progetto
formativo, personale interno o esterno. -

" Visto che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o intemo deve essere preced ute da specifiche procedure di
selezione. Nessun contratto pud essere conferito direttamente.

Visto che il conferimento de!l’mcanco al personale deve avvenire nel rispetto del principl di trasparenza e parita di -
trattamento.

Visto che I/1.C “ALFONSO VOLPI”, & stato autorizzato ad attuare, nelf ambito dei fondi strutturali europei-Programma

' Dperativo Nazionale, il seguente progeito “COMPETENZE DI BASE E COMUNICAZIONE: da padronanza a capacith critica di agire”

Viste le disposizioni ed istruzioni per I'attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 2014-2020;

* - CONSIDERATO che perla realizzazione del progetto di cui sopra & necessaria fa collaborazione professionale di un

' assistente ammmls.tratwo, con specrﬁche competenze per ia realizzazione delle attivita prevfste dal PONin oggetto
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2} per la gest:one degli adempimenti ammlmstratlvo-contab:le i cui compiti sono elencati nall’allegato 1 che & parte
- integrante della presente lettera di incarico;
“Visto Fawviso “interno per ia selezione delle figure: Assmtentl Ammmlstratwl 3 Collaboraton Scolastici prot. 6137

del 16/ 10/2018 pubblicato sul sito d'i istituto stessa data;

Vlsta Yistanza da Lei presentata prot. 6296 del 23/10/18 con la quale dichiarava la Sua candsdatura ai moduli
. del progetto: MODUU FORMATIVI “Piccoli Comunicatori; Piccoli Comunicatori 2; Comunicore In Matematichese!
Comunicare In Matematichese! 2; Fore Scienze Con Libse; Fare Scienze Con t'lbse 2; Let’s improve Our Eng!!shf Trinity
Gese Grade 3; Let’s Improve Our English! anmty Gese Grade 4;
V'ste le graduatorie defmitlve pubblicate in data ‘05/11/2018 prot. 6565
- LADIRIGENTE SOOLASTICA
NOMINALA SIGNORAANT ONIETTASUPPA QUALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVA PERIL
SUPPORTO NEL PROGETTO DI CUL ALL’OGGETTO.

e - 1 Oggetto della pmsmione | - i
La sig.fa Antonietta Suppa si itopegna a svolgete una prestaztone di lavoro per attivitd agginativa avente ad oggetto
 Pattivita di ““ ASSISTENTE AWINIST'R.A’I'IVA” i cul compiti sono elencati nell'AlL1;
2- Durata della prestazione

La prestazione consiste in n°20 ore a modulo e dovra essere resaa decorrere dalla data di sottoscriziohe con termine il
31 agosto 2019.
3- Corrispettivo della prestaziong . :

1] corrlspettlvo della prestazlone oggetto del presente contratto & di €. 14,50 lordo dlpendente La Ilqwdaznone del
. €orrispettivo verra effettiiata.in, ununica-soluziene entro 30 giorni dal rlcevrrnenta del}a nota dl addeb:to e comungue
“non prima dell’avvenuta erogaziene deifondi da parte del MiUR - :

Le attivita saranno svolte in orario ‘extracurriculare e saranno retribuite in mlsura proporzmnale al finanziamenti.
ricevuti, previa verifica delle ore svolte, documentate dai verbali e/o dalle firme apposte. sul registro deile presenze
' apposﬂ:amente costituito. 1a durata dell’incarico & pari alla durata complessiva di espletamento del Progetio medesima,
Gii importi potranne subire variazioni in caso di assenza degli alunni partecipanti. ! compensi saranno liquidati dietro
effettiva_disponibilita da parte delfistituto dei fondi comunitari o nazionali di riferimento del presente incarico. La
Dirigente Scolastica si riserva di annullare il presente incarico nel caso in cui FPattivith non si realizzi nel rispetto delle
tndicazioni delle “Linee Guida” dei Progetti PON. . RPN

Al fini della liquidazione & prestatore dovra preSentare alla Segreteria della scrivente [StltUZIDne scolastlca

1) FOGLIO FIRMA DEBITAMENTE COMPILATO E FIRMATO

~ 4- Compiti Assistente Amministrativo

%_a Sig ra Antonietta Suppa dichiara di aver preso visione dei compiti a lei richiesti riportati nell’allegato 1 che

& parte integrante del presente prowedlmento di inecarico. -
i dichiara disponibile a collaborare con la Dirigente ‘Scolastlca é con]e attre figure: mcarlcate per"!a migliore riudcita del™ ~
progetto. .
- S—Obblighi accessori

1, Tutti i dati e ke informazioni di cui il prestatore entri in possesso nelio svolglmento della prastazione dovranne essere
considerati riservati e ne & espressamente vietata qualsrasu divuigazione,
2. La sig.ra Suppa, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza espressamente la Dirigente Scolastica
- al trattamento dei-propri dati personali per i fini det contratto e degll attl connessi & conseguentt ai sensi del D.Lgs. n.
196!2003 ‘€ successive modlﬁcanom ‘ed integrazioni.
: : 6- Foro Com petente.

Per ogni controversia che dovesse Insorgere fra le parti in ordine alla validita, esecuzione o interpretazione del
presente incarico e che non possa essere amichevolmente composta fra le parti stesse, & competente il foro di Latina.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
DOTT.S5A NUNZIA MALIZIA

8/11/2018 15:04:52 _ ..
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ALLEGATO 1

.COMPITI ASSISTENTI AMIMINISTRATIVI

rs

raccogliere, custodire e archiviare tutta la documentazione della gastione del progetto;

prowedere alla trascrizione degll incarichi;

conservare tutta la corrispondenza e documentaziohe di monitoraggio del piano;

conservare copia di tutti i materiali di tutta fe fi Igure interne ed esterne coinvolte nei pmge’m

curare-le procedure di acquisto det materla!e di consumo per § fond; FSE;

gestire i protocollo; :

verificare le ore rese dal personaie ATA; .

prower.lere al ritascia delte certifcazm»m e degli attestati;

provvedere all'invio e pubblicazione di awisi, comunicazioni, ece.

seguire le indicazioni e collaborare con ghi esperti, i tutor, it DSGA e le figure di supporto al Dirigente Scolastico;
acquisire richieste di offerte & preventivi per gli acquisti det materiafi e spese di pubblicita;

curare le determine e fe aggiudicazioni;

-emettere buoni o’ ordine;

gestire i carico e scarice del materiale;

gestire e custodire il materiale di consu mo, .

recf:gere ghi atti di nomina per tutte le figure coinvolte nel Progeito secondo le disposizioni PON ed acquilsire Ie eventuali

- autorizzaziont-ex art. 53 del D. Lgs 165/2001;

firmare if registro di presenza in entrata & in uscita.
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