
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Cisterna di Latina 29/09/2023 

 
AL PERSONALE COLLABORATORE 

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA 

ALL’ALBO 
 

OGGETTO: Assegnazione DEFINITIVA, reparti e orari distinti per plessi, ai collaboratori ai fini della pulizia e della 

sorveglianza dei locali scolastici, a.s. 2023/2024.  

IL DIRETTORE DEI SGA 

VISTO il vigente CCNL scuola; 

VISTA la Direttiva di massima della Dirigente scolastica prot. 5521 del 20/09/2023; 

VISTA la dislocazione dei plessi;  

TENUTO CONTO dell’organizzazione e delle esigenze dell’istituzione scolastica,  

Assegna 

salvo modifiche in itinere per esigenze di servizio, ai collaboratori i seguenti reparti e gli orari di servizio, DEFINITIVI,  

come da prospetto sotto indicato: 

 

PLESSO SCUOLA MEDIA VOLPI 

 
Riparto 1 

PICANO STEFANO 
Dalle ore 7:30 alle ore 14:42 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 
 

 Primo piano: corso A (3 aule), bagni corso 
A, scala antincendio, Lab. di Scienze, Lab. 
Arte e atrio primo piano con il collega 
rip3. 
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Riparto 2 
MAGLIOCCHETTI CATIA 
Dalle 6:48 alle 14:00 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 

 Piano terra: corso C (3 aule), bagni, 
biblioteca, sala professori, 1 aula 
Arcobaleno, uffici DS + DSGA, bagni donne 
(due). 

Riparto 3 
CALVANO VINCENZO 
Dalle ore 7:30 alle ore 14:42 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 

 Primo piano: corso B (3 aule), bagni, bagni 
docenti con collega rip4, aula informatica, 
Lab. Arte e atrio primo piano con il collega 
rip1, scala dirigenza. 

Riparto 4 
ROCCO GIUSEPPINA 
Dalle ore 7:30 alle ore 14:42 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 

 Primo piano: corso E (3 aule), bagni, bagni 
docenti con collega rip3, palestra e bagni, 
scale verso la palestra. 

Riparto 5 
SALVINI CARLA 
Dalle 6:48 alle 14:00 

 Portineria, supporto, raccordo e 
collaborazione con gli uffici di segreteria. 
Primo interpello per turni prolungati delle 
aperture pomeridiane. 
 

Riparto 6 
 
ZAMUNER MARIA 
Dalle ore 7:30 alle ore 14:42 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 

 Piano terra corso D + (3 aule), bagni,  
corridoio d’accesso,  aula Arcobaleno, 
Auditorium e bagno H. 

Riparto 7 
 
MINGIONE GIANFRANCO 

 Piano terra Corso F (3 aule), bagni, aula 
informatica 2.0 piano terra, aula 



Dalle 6:48 alle 14:00 
Dalle ore 11:48 alle ore 19:00 (lun.-gio.) 

Dalle ore 8:48 alle ore 16:00 (mar.) 
Dalle ore 10:48 alle ore 18:00 (mer.) 
Dalle ore 9:48 alle ore 17:00 (ven.) 
a rotazione presterà servizio 
pomeridiano 
 

matematica, uffici di segreteria e bagno 
uomini, atrio ingresso.  

Nota: il personale presterà turni pomeridiani a rotazione per la copertura di tutte le 
attività ordinarie della Scuola. 
Secondo esigenza e disponibilità, potrà essere chiamato ad effettuare orario 
straordinario per garantire attività e progetti curriculari ed extracurriculari. 
Nel mese di ottobre prossimo, ci sarà l’esigenza, per il progetto “Corso di Nuoto”, che 
il martedì e il giovedì ci siano n. 2 unità in servizio pomeridiano anzichè n.1 come 
sarà per il restante periodo del corrente anno scolastico.  
 

Servizio dal 02/10/2023 al 19/10/2023 
 
Lun. MAGLIOCCHETTI CATIA                                                     11.48 - 19:00 
Mar. CALVANO VINCENZO + ROCCO GIUSEPPINA                8:48 – 16: 00 
Mer. PICANO STEFANO                                                              10.48 – 18:00   
Giov. MINGIONE GIANFRANCO  11:48 – 19:00 + ROCCO GIUSEPPINA   8:48 – 16: 00 
Ven. ZAMUNER MARIA                                                                 9:48 – 17:00 
 

 

 

PLESSO D. MONDA PRIMARIA 
 

GIOVANNONI GINA 
Dalle 7:30  alle 14:42 
*Dalle 9:18 fino alle 16:30 

 Postazione di lavoro Piano terra 
portineria: ENTRATA PRINCIPALE, n.3 classi 
(2A, 2B), 1 aula Arcobaleno vicino ai bagni, 
atrio, bagno alunni, bagno alunne, (LAB. 
INFORMATICA presumibilmente da 
dicembre) 

PUNZO TERESA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
*Dalle 9:18 fino alle 16:30 

 Postazione di lavoro Piano terra LATO 
DESTRO: 5D+5C + 2 aule Arcobaleno, bagno 
docenti, PRESIDENZA, atrio e corridoio 

FRALLICCIARDI ANIELLO 
Dalle 9:48 fino alle 17:00 

 Postazione di lavoro Piano 1° lato SX: scala, 
n.4 classi A TEMPO PIENO (1C, 1D, 2C, 3D), 
bagni alunni, bagni alunne, bagno docenti 
atrio e corridoio 

BUOMPANE MARCELLINO 
Dalle 7:30 alle 14:42 
*Dalle 9:18 fino alle 16:30 

 Postazione di lavoro Piano 1° lato DX: 
scala, n.4 classi (1A, 1B, 5A, 5B), bagni 
alunni, bagni alunne, scala principale lato 
destro, atrio 

DE ROSA ANNA  
Dalle 7:30 alle 14:42 
*Dalle 9:18 fino alle 16:30 

 Postazione di lavoro Piano 2°: scala, n.4 
classi (4A, 4B, 4C,4D) bagni alunni, bagni 
alunne, atrio, scale 



CAVOLA VALENTINA 
Dalle 8:30 alle 15:42 dal martedì al 
venerdi; 
Dalle 10:55 alle 18:07 il lunedì 
 

 Postazione di lavoro Piano 1° LATO 
DESTRO: n.3 classi (3A, 3B, 3C), lab. STEM, 
Biblioteca, 1 aula Arcobaleno 

*Nota: sono previsti turni pomeridiani a rotazione con l’impiego di almeno 2 collaboratori (3 coll. Il lunedì come 
da orario esplicitato). 
I collaboratori che presteranno servizio la mattina, si disporranno nel seguente modo: 

n.2 unità all’ingresso avendo cura di attenzionare le Entrate/Uscite; 

n. 1 unità piano primo; 

n. 1 unità piano secondo. 

 

**INIZIA IL TURNO POMERIDIANO LA COLLABORATRICE GIOVANNONI, 

 SI PROSEGUIRA’ A ROTAZIONE IN ORDINE ALFABETICO DA BUOMPANE. 

 
A rotazione 
lunedì        FRALLICCIARDI -  GIOVANNONI 
martedi      CAVOLA -  BUOMPANE 
mercoledi  PUNZO - DE ROSA 
giovedi         FRALLICCIARDI - GIOVANNONI       
venerdi      CAVOLA -  BUOMPANE      
 
A SEGUIRE CON LE MEDESIME COPPIE 

 Palestra *potrebbe esserci una figura 
inviata con progetto dall’Ente Locale con 
cui collaborare 

A rotazione 
Lunedì       PUNZO – DE ROSA 
Martedì:   FRALLICCIARDI - GIOVANNONI 

Mercoledì CAVOLA -  BUOMPANE      
Giovedì     PUNZO – DE ROSA 
Venerdì   FRALLICCIARDI – GIOVANNONI 
 

A SEGUIRE CON LE MEDESIME COPPIE 

 Spazi esterni  *potrebbe esserci una figura 
inviata con progetto dall’Ente Locale con  

 
PLESSO D. MONDA INFANZIA 

 

CERVO BRIGIDA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
9:18 fino alle 16:30 
*Turnazione dal 2/10 (con 3 pom. + 2 matt.) 

1^ settimana PIETROSANTI T. 
2^ settimana CERVO B. 

 Sez. C, sez. E, bagni alunni, 1 laboratorio 
(ex bolla),aula giochi, atrio,  

PIETROSANTI TIZIANA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
9:18 fino alle 16:30 
*Turnazione dal 2/10 (con 3 pom. + 2 matt.) 

1^ settimana PIETROSANTI T. 
2^ settimana CERVO B. 

 Sez. A, sez. B, sez. D, bagno docenti, 1 
laboratorio (ex bolla adiacente palestra), 
corridoio,  

Con rotazione settimanale 
1^ settimana  PIETROSANTI T. 
2^ settimana  CERVO B. 

 Cortile  

Nota: *giornate fisse previste per servizio pomeridiano: 
CERVO – MAR.GIOV.VEN.  



PIETROSANTI – LUN.MER.VEN. 
  

PLESSO ROSA ROSARIA TOMEI INFANZIA 

LA ROCCA MANUELA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
9:48 fino alle 17:00 
 

 Sez. A, sez. C, sez. D, bagni alunni  
A settimane alterne secondo la rotazione 
prevista. 

PUREZZA CARLA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
9:48 fino alle 17:00 
 

 Sez. B, sez. E, aula televisore, corridoio, 
bagno insegnanti, bagni alunni 
 A settimane alterne secondo la rotazione 
prevista. 

Con rotazione settimanale 
1^ settimana LA ROCCA MANUELA 
2^ settimana Purezza Carla 

 Cortile 

PLESSO B. GO FLORA PRIMARIA 
 

DE SALVATORE MARIATERESA  
Dalle 7:30 alle 14:42 
IL LUNEDI A SETTIMANE ALTERNE 
Dalle 8:48 alle 16:00 

 N. 3 classi (2A – 4A – 3A), atrio, corridoio, 
bagni alunni, bagni insegnanti, aula 
arcobaleno (rotazione giornaliera), scala 
(rotazione giornaliera) 

SURACI CATERINA 
Dalle 7:30 alle 14:42 
IL LUNEDI A SETTIMANE ALTERNE 
Dalle 8:48 alle 16:00 

 N. 3 classi ( 1A – 3B – 5A), bagni alunni, 
corridoio, stanzetta di servizio, scala 
(rotazione giornaliera) 

Turnazione settimanale 
1^ settimana DE SALVATORE M. 
2^ settimana SURACI C. 

 Cortile 

PLESSO B. GO FLORA INFANZIA 
 

VALERIO MONIA  Sez. A, bagno alunni, corridoio, sala giochi 
(se utilizzata), pulizia pavimento locale 
mensa (se utilizzato) diviso con l’altro 
collaboratore 
A settimane alterne secondo la rotazione 
prevista. 

DELFINO MARINA  Sez. B, bagno alunni, corridoio, bagno 
insegnanti, sala giochi (se utilizzata), 
pulizia pavimento locale mensa (se 
utilizzato) diviso con l’altro collaboratore 
A settimane alterne secondo la rotazione 
prevista. 

Viene pulito, A ROTAZIONE, da chi ha 
il turno antimeridiano 

 Cortile 

 
 

            IL Direttore dei S.G.A. F.F.  

 D’Acunto Pietro  
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme connesse  
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